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1. SCOPO : emissione e utilizzazione di indicazioni e norme per le attività di recupero 

2. CAMPO di APPLICAZIONE : attività didattica -  progetto sostegno e recupero 2008-09

3. RESPONSABILITÀ: coordinatori di classe, consigli di classe, singoli docenti, docente   referente FS

4. RIFERIMENTI: PA04 “Pianificazione, controllo e erogazione del servizio”

5. MODALITÀ OPERATIVE

Il DM n° 80 3/10/07 e successiva OM n° 92 5/11/07 prescrivono alla scuola di offrire agli studenti, che risultano insufficienti in una o più materie agli scrutini, attività di recupero; suggeriscono inoltre di effettuare un monitoraggio continuo degli studenti tramite interventi di sostegno volti a prevenire l’insuccesso scolastico.  

Il P.O.F., deliberato dal C.D., in seguito alla approvazione del progetto di sostegno e recupero 2008/ 2009, concretizza tale offerta in quattro momenti:

	Interventi “in itinere”

o altro intervento

in ore  curricolari


	Corsi 

di recupero e sostegno

extracurricolari 
	“sportello di tutoring”

(consulenza e assistenza metodologica)

extracurricolare
	Laboratori di sostegno e recupero (ad iscrizione libera) extracurricolari


INTERVENTI “IN ITINERE” in ore  curricolari 
Gestiti dai docenti delle classi in base alle difficoltà degli alunni, da attivarsi a discrezione del docente, ma obbligatoriamente se il numero delle insufficienze supera le soglie di non conformità stabilite dai compartimenti disciplinari. Tutte le attività vanno riportate su apposito foglio-registro (PS03/03C) da allegare al registro personale e consegnate in copia a fine a.s. al D.S. Tali interventi possono costituire parti della didattica ordinaria in qualsiasi momento dell’anno, ma in particolare sono da attivarsi nelle due settimane dedicate dalla Scuola al recupero curricolare (ultima di gennaio e quarta di novembre)

ATTIVITÁ DI SOSTEGNO (primo periodo)

Le attività di sostegno sono deliberate dai CdC in seguito alla segnalazione da parte dei docenti degli alunni con difficoltà e della modalità di sostegno ritenuta più indicata per ciascuno (lavoro individualizzato, o corso di sostegno, e, in casi di particolare difficoltà, sportello di tutoring).

1. Il C.d.C. delibera per ogni studente con difficoltà il tipo di sostegno da attivare (lavoro autonomo o corso di sostegno), tenendo conto della delibera del collegio (11/12/2007) di non predisporre più di due corsi extracurricolari per ciascuno studente. Per i corsi di sostegno del primo periodo ogni CdC ha a disposizione 12 ore.

2. Il CdC valuta l’eventuale esistenza di casi di studenti con particolari e diffuse difficoltà, per i quali attivare lo sportello di tutoring, che ha carattere metodologico e non disciplinare, e delibera l’intervento dopo aver individuato il docente disponibile.

3. Il Coordinatore compila la predisposta modulistica (PS03/03A) e la allega al verbale della riunione.

4. Il Coordinatore, dopo aver comunicato al Docente referente se sono i docenti della classe a tenere i corsi o se è necessario ricorrere a docenti esterni al CdC, provvede ad inviare lettere di comunicazione alle famiglie ( PS03/03C) con l’indicazione di giorni e orari dei corsi.

5. Il referente fornisce alla sig.ra Gatti copia di tutta la documentazione per la registrazione agli atti e la nomina dei docenti dei corsi.

6. Prima di iniziare il corso extracurricolare il docente ritira in segreteria amministrativa la nomina e l’apposito registro dove annota le presenze e gli argomenti ed esercizi svolti.

7. Nel caso di imprevisti (sospensione delle attività scolastiche, assenze, quant’altro non programmabile) il Docente concorda con gli studenti una data sostitutiva.

I laboratori, ad iscrizione libera da parte degli studenti, vengono attivati solo in presenza di almeno 5 studenti iscritti. Sono tenuti da docenti disponibili, che partecipano alle attività di formazione e di elaborazione dei progetti di didattica laboratoriale.
ATTIVITÀ DI RECUPERO successive al primo scrutinio (secondo periodo)
Le attività di recupero sono deliberate dai CdC in seguito alla segnalazione da parte dei docenti degli alunni con insufficienza/e e della modalità di recupero ritenuta più indicata per ciascuno (lavoro individualizzato, o corso di recupero, e, in casi di particolare difficoltà, sportello di tutoring).

a. I singoli docenti compilano l’apposita modulistica PS03/03A bis (scheda individuale) per ogni studente con insufficienza, al fine di rilevare la natura delle carenze e conseguentemente gli obiettivi del recupero e di indicare la tipologia di verifica (di cui allega griglia di valutazione) che sarà utilizzata per accertare il superamento delle difficoltà.

b. Il C.d.C. delibera per ogni studente con insufficienza/e il tipo di recupero da attivare (lavoro autonomo o corso di recupero), tenendo conto della delibera del collegio (11/12/2007) di non predisporre più di due corsi extracurricolari per ciascuno studente. Le schede individuali vengono completate e raccolte nel fascicolo personale di ciascun alunno. 

c. Il coordinatore provvede a fotocopiare le suddette schede (con annesse griglie di valutazione) per allegarle alle lettere di comunicazione da inviare alle famiglie e a fornirne tempestivamente copia al docente referente, solo nei casi in cui siano stati deliberati corsi di recupero extracurricolari, perché possano essere costituiti i gruppi di circa 10 studenti di classi parallele con analoghe difficoltà e attivati i moduli di recupero da 9 ore previsti per il periodo di febbraio/marzo. 

d. Il CdC valuta l’eventuale esistenza di casi di studenti con particolari e diffuse difficoltà, per i quali attivare lo sportello di tutoring, che ha carattere metodologico e non disciplinare, e delibera l’intervento dopo aver individuato il docente disponibile.

e. Il Coordinatore compila la predisposta modulistica (PS03/03A) e la allega al verbale della riunione.

f. Il Coordinatore compila le lettere informative per le famiglie (PS03/03C) allegando le schede individuali e le griglie di valutazione, che vanno consegnate nell’arco di due giorni dallo scrutinio, perché le famiglie possano comunicare se intendono avvalersi o non avvalersi delle attività di recupero organizzate dalla scuola.

g. Il referente rende pubblico il prospetto generale di tutti i corsi, consegna ai docenti individuati per i corsi, in base alle disponibilità presentate, le schede individuali relative agli studenti che frequenteranno il corso e fornisce poi alla sig.ra Gatti copia di tutta la documentazione  per la registrazione agli atti e la nomina dei docenti dei corsi.

h. Il coordinatore invia comunicazione alle famiglie degli studenti interessati circa i giorni e gli orari del/i corso/i.

i. Prima di iniziare il corso extracurricolare il docente ritira in segreteria amministrativa la nomina e l’apposito registro dove annota le presenze e gli argomenti ed esercizi svolti.
j.  Nel caso di imprevisti (sospensione delle attività scolastiche, assenze, quant’altro non programmabile) il Docente concorda con gli studenti una data sostitutiva.
k.  La verifica, al termine dei corsi, verrà somministrata dal docente della classe. Ad essa dovranno sottoporsi anche gli studenti che non si siano avvalsi delle attività di recupero organizzate dalla scuola
I laboratori, ad iscrizione libera da parte degli studenti, vengono attivati solo in presenza di almeno 5 studenti iscritti. Sono tenuti da docenti disponibili, che partecipano alle attività di formazione e di elaborazione dei progetti di didattica laboratoriale.
I moduli necessari sono già in possesso dei coordinatori di classe

La Referente

Prof.ssa Alessandra Lazzerini 
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